CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va méi quan hé cong tac
cia cac phong chuyén mon nghi€ép vu thugoc Ban Quéan ly du an
dau tw xay dung cac cong trinh Giao thong tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 379 /OP-BQL ngay /5/6/2026 ciia Gidm déc
Ban Qudn Iy dir én dau tw xdy dung cdc cong trinh Giao théng tinh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh cy thé chiic ning, nhiém
vu, quyén han va mdi quan hé cong tac cua cic phong chuyén mén nghiép vu
(sau ddy goi tat la phong) thudc Ban Quan 1y du 4n dau tu xay dung cac cong
trinh Giao thong tinh (sau ddy goi tdt la Ban QLDA).

2. béi tuong ap dung: Cac phong, vién chirc, ngudi lao dong thudc Ban
QLDA va cac td6 chuc, ca nhan cé lién quan dén viéc thuc hién chuc nang,
nhiém vy, quyén han cia Ban QLDA.

Picu 2. Nguyén tic trong viéc giao chii tri, phdi hop xir Iy cong viée
dwogc phan cong

1. Cac phong thuéc Ban QLDA c6 trach nhiém tham muu Giam déc Ban
t6 chirc, trién khai thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia Ban QLDA
dugc quy dinh tai Quyét dinh sd 366/QD-UBND _ngay 01/6/2026 cua UBND
tinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu to chiic cta
Ban QLDA.

2. Mbi nhiém vu chi dugc giao cho mdt phong hodc mdt ngudi chu tri va
chiu trach nhiém xuyén subt. Truong hop phong duoc giao nhiém vy nhén thay
chua phu hgp thi Truong phong phai truc tiép dé xuat giao lai cho phong khac
(trao doi y kién truée khi dé xudt), bdo cao Giam déc Ban xem xét, quyét dinh.
Pbi v6i cong viée co ndi dung, linh vuc lién quan dén nhiéu phong thi giao mot
phong chu tri xir 1y, cac phong tham gia phdi hop.

3. Khi xtr 1y cac cong viéc c¢6 ndi dung lién quan dén linh vuc cac phong
khac thi phong dugc giao chu tri xtr Iy cong viéc phai lay y kién cac phong lién
quan, truong hop co ¥ kién khac nhau thi phong duoc giao chu tri bao cao Phod
Giam d6c Ban phu trach linh vuc cho ¥ kién trudc khi trinh Giam déc Ban xem
xét, quyét dinh.

4. Ngoai viéc trién khai cac nhiém vu dugc giao cu thé cho timg phong tai
Chuong I Quy dinh nay, can cr vao chirc nang dugc giao cac phong can chu
dong trién khai thuc hién cac nhiém vu c6 lién quan thudc thim quyén.
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5. Vién chtic, nguoi lao dong néu cao tinh chui dong, linh hoat, sang tao,
thuc hién cac nhiém vu dugc giao dam béo kip thoi, chat lugng va tuan thu diang
quy dinh ctia phap luat, Quy ché 1am viéc cua Ban QLDA va cic quy ché, quy
dinh khéc c6 lién quan.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Viin phong Ban

1. Chirc nang

Vin phong Ban ¢ chirc ning tham muu, gitp Giam dc Ban chi dao,
diéu hanh vé cong tac td chirc bod may, vi tri viéc lam, s6 lugng nguoi lam vige,
co cdu vién chirc theo chic danh nghé nghiép; ché do, chinh sach di véi vién
chtrc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cia phép luat va
phan cap caa UBND tinh; cong tac thi dua, khen thudng, ky luat; cong tac hanh
chinh - quan tri; cong tac van thu - Iuu trit; cong tac cai cach hanh chinh, cong
nghé thong tin, phong chdy, chita chay, phong chéng lut bdo, quc phong - an
ninh tai Ban QLDA.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Tham muu cho Gidm ddc Ban trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh:

a) Du thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc ctia Ban QLDA.

b) Du thao cic quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé, t6 chic lai cac
phong thugc Ban QLDA theo quy dinh cua phép luat.

c¢) Du thao cac quyét dinh, van ban thudc tham quyén ban hanh cua Chu
tich UBND tinh vé co ciu to chtic va quan 1y vién chirc trong pham vi quéan 1y
cua Ban QLDA.

2.2. Cong tac t6 chiic bd may, quan 1y vién chirc, ngudi lao dong, tham
muu cho Gidam déc Ban:

a) Xay dung phuong an, dé an thanh lap, giai thé, chuyen giao nhiém vy; t6

chuc lai cac phong thudc Ban QLDA trinh cap tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Xdy dung Quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chuc; Quy ché 1am viéc ciia Ban QLDA; Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va méi quan h¢ cong tac ctua cac phong thugc Ban QLDA theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Quan 1y t6 chic bd may, sé lugng ngudi lam viée, vi tri viéc lam, co
ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép theo phén cap quan 1y cia UBND
tinh va quy dinh cua phap luat; thuc hién ché do tién lwong va chinh séch, ché
do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi voi vién chic va lao
dong theo quy dinh cua phap luat.

d) Xay dung quy hoach d6i ngii vién chirc lanh dao, quan 1y cap Ban
QLDA, cap phong va t6 chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, tuyén
dung, b tri sir dung vién chirc, nguoi lao dong; thyc hién quy trinh b6 nhiém,
b6 nhiém lai, mién nhiém vién chuc; phan cong, diéu dong, luan chuyen, chuyen
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d6i vi tri cong tac va quan 1y d6i ngii vién chirc, ngudi lao dong thudc thim
quyén ctua Ban QLDA theo phan cip quan 1y can bo cia UBND tinh va theo quy
dinh cua phap luat.
d) Thyc hién quy trinh danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao
dong hang quy, hang nam theo phan cap quan Iy can bo ctia UBND tinh va cép
c6 tham quyén.

e) T chuc thuc hién ké hoach hodc thong bao chiéu sinh cua Ban T
chtrc Tinh ty, S& Noi vu va cac co sé dao tao cua Trung wong vé cong tac dao
tao, dao tao lai, boi dudng chuyén mon nghi€p vy, 1y luan chinh tri, quan 1y nha
nudc,. .. cho vién chirc, nguoi lao dong thudec Ban QLDA.

g) Phéi hop véi phong Tai chinh - Ké toan huéng dan, kiém tra viéc thuc
hién co ché ty chu, tu chju trach nhiém cua Ban QLDA thudc quyén quan ly cua
Ban QLDA theo quy dinh cua phap ludt va phan cip quan 1y cia UBND tinh.

h) Phéi hop véi phong Ké hoach - Pau tu 1ap hd so xép hang di voi Ban
QLDA theo quy dinh, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

i) Quan 1y ho so vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh ctia phép luét.

2.3. Cong tac hanh chinh - quan tri; thuc hién ché do, chinh sach; thi dua,
khen thudng, ky luat, tham muu cho Giam ddc Ban:

a) Xay dung ké hoach trang bi, t6 chtrc quan 1y va sir dung c6 hiéu qua tai
san cua Ban QLDA; b4do dam cac diéu kién vé co sd, vat chat, hau can, phuong
tién phuc vu cho cong tac ciia Lanh dao Ban, cia co quan Ban QLDA theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc ctia Ban QLDA.

b) Theo dbi va trién khai thuc hién ché d6 chinh sach lién quan dén tién luong,
BHXH, BHYT cho vién chtic, nguoi lao ddng theo quy dinh cta phép luat.

¢) T6 chiic cac phong trao thi dua, so két, tong két, d& nghi khen thuong
cac tap thé va ca nhéan co thanh tich theo quy dinh cua phap lut.

2.4. Cong tac cai cach hanh chinh; cong ngh¢ thong tin; phong chay, chira
chdy; qudc phong - an ninh, tham muu cho Giam déc Ban:

a) T6 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh c6 lién quan dén Ban
QLDA theo chuong trinh, ké hoach ctia UBND tinh.

b) Quan 1y, t6 chuc khai thac st dung hé thong mang tin hoc dé xay dung
phat trién Chinh quyén dién tir, chinh quyén sd, chuyén doi sé6 va dam bao
ATTT trong Ban QLDA theo chi dao ctia UBND tinh. Quan 1y hé théng mang
ndi bo va Trang thong tin dién tir ciia Ban QLDA; lam dau méi tong hop trong
viéc xay dung va ap dung hé théng quan 1y chat lugng ciia Ban QLDA.

c) Thuc hién cong tac quoc phong, an ninh; phong, chéng tham nhiing;
van hoa xa hoi ¢6 lién quan dén Ban QLDA; t6 chirc cong tac bao vé an toan tai
Ban QLDA; theo ddi viéc thuc hién Quy ché dan chi co sd va cong tac dan van
tai Ban QLDA.

d) Thyuc hién cong tdc phong chay, chita chay ddm bao theo quy dinh.

2.5. Cong tac van thu, luu trit
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a) Xay dung Quy ché van thu, luu trit va cic vin ban hudng dan to chic
thuc hién cong tac van thu, luu trir tai Ban QLDA.

b) Quan 1y, str dung con diu theo dung quy dinh cta phap luat va kiém tra
thé thic cac loai van ban cia Ban QLDA trudc khi ban hanh. Tir chdi tiép nhan,
chuyén, déng du cac loai van ban, hd so, tai liéu khong dung quy dinh cta phap
luat; tra lai cac vin ban cia cac phong khi kiém tra khéng dung thé thirc vin ban
theo quy dinh; chiu trach nhiém quén 1y, huéng dan soan thao, sao chup cac loai
tai liéu lién quan dén bi mat nha nudc.

¢) Lap ké hoach bao quan tai liéu dua vao luu trit theo quy dinh. Xéac dinh
gi tri tai liéu luu trit; tiéu hay tai liéu hét gia trj theo dung quy dinh cia Nha nudc.

d) T6 chire thyc hién cong tac luu trlr van ban, hd so, tai liéu cta Ban
QLDA, ké ca Iwu trir dit liéu trén hé théng mang ndi bd cia Ban QLDA theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc ctia Ban QLDA.

2.6. Thong bao, truyén dat va kiém tra dén ddc viéc thuc hién céac y kién chi
dao, két ludn ctia Giam ddc Ban dén cac phong thudc Ban QLDA dé thuc hién.

2.7. Theo Uiy quyén cta Giam doc Ban, dugc tridu tap va chi tri hoi ¥ voi
cac phong lién quan dé thong nhat ¥ kién vé mua sam, quan 1y tai san céng, chuan
bi cac hoi nghi ctia Ban QLDA trudc khi béo cdo Gidm doc Ban quyét dinh.

2.8. Chanh Vin phong Ban duoc ky thira 1énh mot sé vin ban thudc thim
quyén ciia Giam d6c Ban nhu: Gidy moi hop, thong bao két luan cudc hop, gidy
gidi thiéu, gidy di duong, sao luc vin ban, diéu xe di cong tac..., vin ban don
dbc, nhic nhd cac phong thuc hién nhiém vu va cac van ban khac theo chi dao
cua Gidm doc Ban.

2.9. Bdi véi cac du an st dung Quy phat trién hoat dong sy nghiép cta
Ban QLDA:

a) T6 chuc 1ap Bao cao dé xuat chi truong dau tu; Bao cdo nghién ciru
kha thi (hodc Bdo cdo kinh té kj thudt); thiét ké ban vé thi cong va du toan xay
dung cong trinh; tham muu Giam ddc Ban dé nghi co quan chuyén mén thim
dinh, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

b) Theo ddi, quan 1y thyc hién hop dong, quan 1y du an, to chic nghiém
thu, thanh toan, quyét toan goi thau, trinh quyét toan du 4n theo quy dinh.

2.10. Quan ly tai san, quan ly vién chuc, nguoi lao dong dugc giao theo
Quy ché lam viéc cia Ban QLDA va quy dinh ctia phép luét.

2.11. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac theo yéu cau ctua Giam dbc Ban.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Tai chinh - K¢ toan

1. Chtic nang

Phong Tai chinh - Ké toan c6 chtic nang tham muu, giup Giam déc Ban
thuc hién cac nhiém vu quan ly cong tac tai chinh ké toan, té)ng hop bao céo két
qua giai ngan, bao cao thuc hién kién nghi thanh tra, kiém toan cta cac co quan
c6 thAm quyén va thuc hién mot sd nhiém vu khac duoc Lanh dao Ban giao.

2. Nhiém vu, quyén han



2.1. Cong tac tai chinh, ké toan

a) Thuc hién cong tac tai chinh, ké toan cua Ban QLDA dung theo quy
dinh ddi v6i don vi quan 1y cac du an c6 st dung vén Ngan sach nha nudc.

b) Té chuc cong tac ké toan co quan theo ding quy dinh cua phap luét.
Thu thap, phan anh, xu 1y va téng hop thong tin vé ngudn hinh thanh va tinh
hinh sir dung cac ngudn kinh phi.

¢) M¢ tai khoan dy an tai Kho bac Nha nuéc, ngan hang va ding ky ma s6
du an theo ding quy dinh hién hanh.

d) Chu tri tham muu trinh phé duyét du toan chi phi quan 1y dy an ddi véi
cac du an do Ban QLDA lam Chu dau tu.

d) Thuc hién nhiém vu kiém tra, kiém soat hd so va 1ap ching tir tam Gng,
thanh toan d6i vé6i cac ngudn kinh phi: Cac ngudn von dau tu xay dung co ban,
kinh phi GPMB, quéan 1y dy 4n va cac ngudn vén khac do Ban QLDA lam Chu
dau tu dugc thanh toan qua tai khoan cua Ban QLDA tai Kho bac Nha nudc,
ngan hang.

e) Chu tri, phdi hop véi phong Quan 1y du an to chtrc chi tra tién bdi
thuong, hd tro, tai dinh cu cho cac co quan, t6 chic va hd dan theo quy dinh;
chiu trach nhiém 1ap du toan chi phi t6 chirc thuc hién bdi thuong, hd tro, téi
dinh cu trinh cap thim quyén phé duyét va thanh, quyét toan theo quy dinh (doi
voi cac dw an do Ban QLDA thuc hién nhiém vu boi thuong, hé tro, tdi dinh cur).

g) Thyc hién cong tac tong hop, bao cdo két qua giai ngan von dau tu theo
dinh ky; phan b6 ké hoach von duogc giao; dbi chiéu cong ng hang nam,; doi
chiéu, x4c nhan s liéu giai ngan voi KBNN theo quy dinh.

h) Chu tri, phdi hop voi cac phong: Ké hoach - Pau tu, Quan 1y dy 4n 1ap
béo cdo quyét toan von dau tu du 4n hoan thanh, tham muu Lanh dao Ban trinh
cap 6 tham quyén tham tra, phé duyét quyét toan von dau tu dy 4n hoan thanh
d6i vai cac du an do Ban QLDA dugc giao lam Chu dau tu dam bao ndi dung va
thoi gian theo quy dinh.

i) Thuc hién quyén tu chua, tu chiu trach nhiém vé tai chinh ctia Ban
QLDA theo quy dinh cua phap luat.

k) Phéi hop véi cac phong xay du’ng chuong trinh, ké hoach hang nam va
tong hop bao céo tinh hinh thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc thuc
hién chi ti€u ndi bd cua Ban QLDA.

1) Xay dung va trinh phé duyét Quy ché chi tiéu ndi bo cua Ban QLDA
pht hop véi co ché tai chinh, phu hop chinh sach vé tiéu chuan, ché do, dinh
mitrc va hoat dong ctuia don vi theo quy dinh; déng thoi, chiu trach nhiém td chic
thue hién viéc thu - chi theo dung Quy ché chi tiéu ndi bd da duoc Giam ddc
Ban va Cong doan co s Ban QLDA théng nhét thong qua.

m) Chu tri, phéi hop voi cac phong xay dung, trinh phuong an tu chu tai
chinh theo timg giai doan, 1ap du toan thu - chi hang nim dam bao tiét kiém,
hi¢u qua.

n) Thuc hién nhiém vu ké toan quan ly tai san cong cua Ban QLDA nhu:
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DAt dai, nha ctra, vat kién trac, phuong ti¢n van tdi, mady moc thiét bi va cac tai
san khac lién quan dugc trang bi cho Ban QLDA dé thyc hién nhiém vu cong
tac; thuc hién trich khiu hao tai san theo ché do quy dinh.

0) Phoi hop véi Vin phong Ban thuc hién cong tac kiém ké tai san hang
niam theo quy dinh, cong tac quan 1y, st dung vin phong pham, cong cu, dung
cu van phong.

p) Phdi hop véi cac phong chuan bi hd so, tham gia giai trinh, 1am viéc
Vi cac co quan thanh tra, kiém toan nha nudc, kiém toan doc lap va cac co quan
khac c6 lién quan trong truong hop cé thanh tra, kiém toan du an trong pham vi
nhiém vu cua Chu dau tu.

q) Tham gia va ky két Bién ban thu’ong thdo hop dong, hop ddng (phu luc
hop déng), tham muu Giam dbc Ban ky két véi cac ddi tac theo chirc ning,
nhiém vu duogc giao.

) Sau khi cong trinh, dy 4n nghiém thu hoan thanh, ban giao dua vao
quan 1y khai thac, st dung theo quy dinh, phong Tai chinh - Ké toan chu tri,
phéi hop véi cac phong Quan 1y du 4n va phong Ké hoach - Pau tu tong hop gia
tri tai san cac cong trinh, dy an hinh thanh sau dau tu, tham muu Lanh dao Ban
trinh cip c6 thim quyén quyét dinh phé duyét quyét toan von dau tu du an hoan
thanh dé ban giao gi tri tai san cac cong trinh, du an hinh thanh sau du tu cho
cac don vi duogc giao, tiép nhan, hach toan, quan 1y tai san hinh thanh la két qua
ctua qua trinh thyc hién dy 4n dam bao thoi gian quy dinh.

2.2. Quan ly tai san, quan 1y vién chuc, nguoi lao dong dugc giao theo
Quy ché lam viéc caa Ban QLDA va quy dinh cta phép lut.

2.3. Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo yéu cau cua Giam ddc Ban.

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Ké hoach - Piu tw

1. Churc nang

Phong Ké hoach - Péu tu c6 chtc ning tham muu, gitp Giam déc Ban,
Phé Giam ddc Ban thuc hién: Quan 1y, diéu hanh vé cong tac quy hoach, ké
hoach, théng ké, tong hop bao cdo, cong tac quan 1y du an dau tu xdy dung cac
du 4n tir budc chuan bi dau tu dén khi ban giao dua cong trinh vao sir dung,
quyét toan du 4n hoan thanh; tham muu t6 chtc thuc hién céc cong vi¢c lién
quan trong cong tac lira chon nha thau va cac ndi dung khéc c6 lién quan.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. V& cong tac ké hoach

a) Tham muu t6 chie thuc hién cong tac 1ap quy hoach, diéu chinh quy
hoach (khdng bao gom cdc cong trinh phuc vu GPMB).

b) Xay dung ké hoach dau tu xay dung hang nam, trung han va dai han
601 v6i cac du 4n dau tu xay dung cong trinh: Giao thong; nong nghiép va phat

trlen nong thon; dan dung, cong nghiép; ha tang k¥ thuat thudc thim quyén
quyét dinh ctia UBND tinh.
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¢) Tham muu Giam dbc Ban trinh cap c6 tham quyén bd tri ké hoach vén
dau tu xay dung hang ndm, diéu chinh ké hoach vén hang nim dé dam bao tién do
giai ngan cua cac du an.

d) Theo d&i, tong hop tat ca cac ngudn von giao cho Ban QLDA quan 1y,
tham muu cong khai ké hoach vén theo quy dinh.

@) Tham muu Giam dbc Ban giao nhiém vu Quan 1y dy an, Tu van giam sat
va cac nhiém vy khac cho cac phong, don vi lién quan trién khai thuc hién dy an.

e) Xay dung Chuong trinh cong tdc nam, 6 thang, hang quy, hang thang;
ké hoach to chtrc trién khai thuc hién va theo doi, kiém tra, dén dde céc phong,
don vi lién quan trién khai thuc hién nhiém vu duogc giao theo dung quy dinh.

g) Té)ng hop, theo doi cap nhat cac quy hoach trén dia ban tinh dé phuc vu
cong tac dau tu xay dyung cac dy an.

2.2. V& cong tac thong ké, tong hop béo céo

a) Tong hop bao cao dinh ky, dot xuat cac dy an; tham gia bao cio tong
hop danh gia két qua hoat dong cia Ban QLDA.

b) Tham muu bao céo giam sat, danh gia dau tu cac cong trinh, du an do
Ban QLDA lam Chi dau tu.

¢) Chuén bi, truc tiép trinh bay du thao bao cio danh gia két qua hoat
doéng cua Ban QLDA va ké hoach thyc hién tai cac cudc hop giao ban hang
thang. Tham muu thong bao két luan cua Giam déc Ban tai cudc hop giao ban
hang thang va cac cudc hop giao ban tién do dy an do Giam ddc Ban chu tri.

2.3. Vé cong tac quan 1y du an dau tu xay dung

a) Tham muu ké hoach tong thé trién khai thuc hién cac du 4n.

b) T6 chirc 1ap, trinh Giam ddc Ban phé duyét Ké hoach luya chon nha thau
tong thé (néu co); Ké hoach lya chon nha thau theo quy dinh ctia Luat Dau thau.

¢) T6 chirc lap, dé nghi tham dinh, trinh phé duyét: H6 so moi quan tam,
hd so moi so tuyen hd so yéu cau, ho so moi thau; két qua moi quan tam, két
qua so tuyén va két qua lya chon nha thau theo quy dinh.

d) T6 chirc 1ap Bao céo nghién ctru tién kha thi; Bao cdo dé& xuét chu
truong dau tu; Bao cao danh gia tac dong moi trudng; Bao cdo nghién ciru kha
thi, B4o c4o kinh té ky thuat ddi véi cac du 4n duoc UBND tinh giao nhiém vuy;
tham muu Giam dc Ban dé nghi co quan chuyén mon tham dinh, trinh cap c6
tham quyén phé duyét theo quy dinh.

d) Tham muu Giam ddc Ban td chirc lua chon nha thau theo ké hoach lya
chon nha thau duoc phé duyét; chu tri tham muu Giam ddc Ban thuong thao hop
ddng, hop dong (phu luc hop dong) véi cac d6i tac co lien quan.

e) Trén co so dé nghi cua phong Quan ly duan,y kién thong nhét ciia Pho
Giam déc phy trach du an, tham muu Giam d6c Ban: P& nghi co quan chuyén
mon xem Xxét, trinh cap c6 tham quyen gia han thoi gian thuc hién dy an; xtr phat
hop ddng, cham dut hop dong dbi vai cac nha thau theo quy dinh.
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g) Chu tri, phdi hop voi cac phong hodc Giam déc Quan 1y du an tham muu
Giam ddc Ban xir Iy cac vudng méc (néu cd) trong qua trinh thyuc hién hop dong.

h) T6 chirc 1ap nhiém vu (dé cuong) va du toan chi phi, du toan géi thau
toan by cac cong viéc trong qua trinh thyc hién du an, cac cong trinh phuc vu
GPI\/IB (triv nhiém vu, duw todn chi phi va dir todn géi thau khdo sdt, ldp thiét ké
trién khai sau thiét ké co s¢), d& nghi phong Quan 1y du an tham dinh, trinh Lanh
dao Ban xem xét phé duyét (ké ca diéu chinh, bé sung).

i) Phéi hop véi phong Quan ly dy an trong qua trinh lap nhiém vy, du toan
chi phl va du toan goi thau khao sat, 1ap thiét ké trién khai sau thiét ké co so (ké
ca diéu chinh, bé sung).

k) Tham muu Giam ddc Ban dé nghi thim dinh, trinh phé duyét (ké cd
diéu chinh, bo sung) cac cong tac: Khao sat, 1ap Quy hoach chi tiét 1/500 (#rur
cdc cong trinh phuc vu GPMB); Béo cao nghién ctru tién kha thi; Béo cao dé
xuét chu truong dau tu; Bao cdo nghién ctru kha thi; Bao cdo kinh té - ky thuat;
t6 chuc thi tuyén kién trac cong trinh; Két qua tham dinh Bao céo danh gi tac
dong moi truong.

1) Phdi hop voi phong Quan Iy dy an trong qua trinh lap Quy hoach chi
tiét 1/500, ho so thiét ké cac cong trinh phuc vu GPMB; thiét ké trién khai sau
thiét ké co so.

m) T6 chirc nghiém thu hd so: Quy hoach chi tiét 1/500 (trir cdc cong
trinh phuc vu GPMB); Bao cio nghién ctru tién kha thi; Bio cdo nghién ctru kha
thi, Bdo c4o kinh té - k¥ thuat; két qua tham tra: Bao cao nghién ctru tién kha thi,
Bao céo nghién ctru kha thi; Bao céo kinh té - k¥ thuét; Bao cao danh gia tac
dong moi truong.

n) Chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat hd so tam tGng, ho so thanh toan
dbi véi tat ca cac hop dong do Giam ddc Ban ky két voi cac ddi tac; dé nghi
phong Tai chinh - Ké toan tham muu Giam doc Ban thuc hién tam tng, thanh
todn theo quy dinh.

0) Chu tri, phdi hop véi cac phong thuéc Ban QLDA chuan bi hd so, tong
hop noi dung giai trinh lién quan trong qua trinh thuc hién thanh tra, kiém toan
cac du an.

p) Theo do6i, tham muu Gidm ddc Ban chi dao t6 chitc thuc hién cac noi
dung theo két luan cua co quan thanh tra, kiém toan.

q) Phéi hop véi phong Tai chinh - K& toan thuc hién cong tac quyét toan
vbn dau tu cac du an hoan thanh theo quy dinh.

2.4. V& cong tac boi thuong, GPMB va tai dinh cu

a) Chu tri, tong hop s liéu tir cac phong Quan 1y dy 4n cung cép, tham
muu Giam déc Ban trinh cap c6 tham quyén quy hoach str dung dét, ké hoach sir
dung dat hang nam (ké cd diéu chinh, bé sung) cla cac du an.

b) Phdi hop v6i phong Quan 1y du an trong viée xay dung ké hoach trién
khai cac cong trinh phuc vu cong tac GPMB.
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2.5. Quan ly tai san, quan ly vién chirc, nguoi lao dong duoc giao theo
Quy ché Iam viéc cua Ban QLDA va quy dinh cua phap luat.

2.6. Thuc hién mot sd nhiém vu khéc theo yeu cau cua Giam doc Ban.

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia phong K§ thuit - Tham dinh

1. Chtic nang

Phong K§ thuat - Tham dinh c6 chirc nang tham muu, giup Giam dbc Ban
va Pho Giam doc Ban thuc hién cong tac tham dinh céc ndi dung thudc trach
nhiém cuta Chu dau tu; quan ly vé k¥ thuat, chat lugng, dinh mutc, don gid, du
toan,... trong qua trinh chuan bi va thuc hién du an va mét s6 nhi¢m vu khéc.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Cong tac k¥ thuat, tham dinh

a) Chu tri tham muu thuc hién chitc ning quan 1y k¥ thuat, chit lugng
cong trinh cac du 4an do Ban QLDA lam Chu dau tu ttr budc chuan bi thuc hién
du 4n dén khi cong trinh dua vao khai thac stir dung.

b) Chu tri thuc hién cong tac tham dinh, trinh Lanh dao Ban xem xét phé
duyet hoac phé duyét diéu chinh, b6 sung (néu co) dbi v6i cac ndi dung thudc
tham quyén, trach nhiém ctiia Chii dau tu trong sudt qua trinh thuc hién du an tir
giai doan chuan bj thuc hién du an dén khi cong trinh hoan thanh va dua vao
khai thac st dung.

¢) Thuc hién tham dinh, trinh phé duyét: Ho so moi quan tim, ho so moi
so tuyén, ho so yéu cau, ho so moi thau; két qua moi quan tam, két qua so tuyén
va két qua Iva chon nha thau theo quy dinh.

d) Tham tra, trinh phé duyét quyét toan du an hoan thanh cac cong trinh
do Ban QLDA phé duyét du an dau tu.

d) Tham muu Giam ddc Ban phé duyét cac nodi dung lién quan dén cong
tac to chuc lya chon nha thau khong can t6 chirc tham dinh theo quy dinh cua
Luét Pau thau; phoi hgp tham muu Gidm doc Ban xu 1y tinh hudng, kién nghi
trong dau thau.

e) Tham muu trinh phé duyét chi dan k¥ thuat, quy trinh bao tri cac cong
trinh, dy an; chu tri xay dung quy trinh quan 1y chat lugng cong trinh cac du an
do Ban QLDA lam Chu dau tu.

g) Phoi hop véi cac phong Quan 1y du an kiém tra chat lugng, xu 1y k¥
thuat cong trinh, ho so quan 1y chat lugng cong trinh ddm bdo cong tdc nghiém
thu, ban giao dua cong trinh vao khai théc, st dung.

h) Chu tri tham muu Linh dao Ban ban hanh ké hoach to chtic kiém tra
dinh ky cac cong trinh, du &n do Ban QLDA lam Chu dau tu.

i) Phéi hop v6i cac phong Quan 1y du an kiém tra sy tuan thu cia Nha
thau thi cong, Tu van giam sat thuc hién cac quy dinh vé€ quan 1y chat lugng, bao
vé moi truong, an toan lao dong, phong chong chay nd... theo quy dinh hop
dong va phap luat co lién quan.
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k) Chiu trach nhiém giai trinh, lIam viéc vdi cac co quan thanh tra, kiém
toan va cac co quan lién quan ddi véi cac ndi dung thudc trach nhiém ciia phong
tham muu.

I) Phéi hop voi cac phong thuoc Ban QLDA tham muu Lanh dao Ban
tham gia gop ¥ cac ndi dung lay ¥ kién cua cac so, nganh vé cac du thao cac quy
dinh phap luat: Luat, Nghi dinh, Thong tu, Quy chuan, Tiéu chuan,... thudc chirc
nang, nhiém vu ciia phong K§ thuat - Tham dinh.

m) La thanh vién Hoi déng nghiém thu ban giao cong trinh dua vao sir dung.

n) Tham muu xtt 1y céc trudng hop vi pham vé chat lugng cong trinh xay dyng.

0) D& nghi khen thudng cac sang kién k¥ thuat, tng dung tién bo khoa
hoc cong nghé méi, cac cong trinh hoan thanh dat chat luong cao.

p) Trén co s& dé nghi cua phong Quan ly du an trong qua trinh td chirc lap
du toan xay dung cong trinh, dé xuat danh muc vat tu, vat liéu can thiét thAm
dinh gia giri phong Ké hoach - Pau tu tham muu Giam déc Ban ky két hop dong
v6i don vi Tu van tham dinh gia.

q) Cha tri tham muu t6 chirc nghién ctu Gmg dung khoa hoc k§y thuat,
cong nghé moéi, cac budi sinh hoat chuyén dé vé chuyén mén, nghiép vu.

r) Chu tri tiép nhan, thim dinh va trinh Hoi dong danh gia, cong nhan
sang kién va dé tai co so ciia Ban QLDA cong nhén céc sang kién k¥ thuat, cai
tién 1& 16i 1am viéc, ... dé xét tang cac danh hiéu thi dua hang nam.

2.2. Quan ly tai san, quan ly vién chuc, nguoi lao dong duge giao theo
Quy ché lam viéc cia Ban QLDA va quy dinh ctia phép luét.

2.3. Thyc hién mot s6 nhiém vu khéc theo yéu cau ctia Giam ddc Ban.

Piéu 7. Chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia cac phong Quian Iy dw 4n

1. Chuc nang

Cac phong Quan ly du an ¢6 chire nang tham muu, gitp Giam dbc Ban va
Ph6 Giam dc Ban thyc hién cong tac: Quan ly dy an dau tu xay dung, quan ly

chat luong, tu van giam sat va cac ndi dung khac; t6 chirc thuc hién cong tac bdi
thuong, GPMB va tai dinh cu.

2. Nhiém vy, quyén han

2.1. V& cong tac quan 1y du an dau tu xay dung

Tham muu Lanh dao Ban t6 chtc chi dao, diéu hanh cong tac quan 1y du
an tu giai doan chuan bj thuc hién du an dén khi cong trinh dugc nghiém thu
hoan thanh ban giao dua vao st dung; d6i voi cac cong trinh phuc vu bdi
thuong, GPMB céc du an thi tham muu td chire thuc hién tir budc chu truong
dau tu dén khi nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban giao dwa vao st dung (trir
cOng tac té chirc liwa chon nha thau, ky két hop dong), cu thé:

a) T6 chuc 1ap nhiém vu va duy toan chi phi, du toan géi thau bude thiét ké
trién khai sau thiét ké co so (ké ca diéu chinh, bé sung) dé nghi thAm dinh, phé
duy¢t; thuc hién cong tac tham dinh, trinh phé duy¢t nhiém vu (dé cuong) va du
toan chi phi, dy toan gobi thau toan bd cac cong vi¢c trong qua trinh thuc hién du
an, cac cong trinh phuc vu GPMB (trir cong viéc buoc thiét ké trién khai sau thiét
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ké co s6); t6 chie nghiém thu: Hd so cac cong tac lién quan dén khao sat cac cong
viéc lién quan trong qua trinh thuc hién du an (bao gom cdc cong trinh phuc vu
GPMB); ho so cac cong viée thuc hién ¢ bude thue hién dy an.

b) Vé cong tac thim dinh gia danh muc vat tu, vat liéu phuc vu lép du
toan xdy dung cong trinh: Trén co so' danh muc vat tu, vat liéu dé nghi thim
dinh gia cia Tu van thiét ké, phong Quan ly dy an chiu trach nhiém ra soat,
kiém tra va dé nghi phong Ky thuat - Tham dinh xem xét, c6 ¥ kién bang vin
ban thong nhit giri phong Ké hoach - Pau tu tham muu Giam d6c Ban ky két
hop ddng véi don vi Tu van vé danh muc can thiét phai tham dinh gia; to chirc
trién khai thyc hién hop ddng, sau khi thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké
co s duge duyét, dé nghi phong Ky thuat - Tham dinh trinh phé duyét du toan
chi phi thdm dinh gia dé chuan xé4c gia tri hop déng da ky két co co s nghiém
thu thanh todn theo quy dinh.

C) Tham gia va ky két Bién ban thuong thao hop dong, hop dong (phu luc
hop dong) tham muu Giam dc Ban ky két voi cac déi tac.

d) Tham gia va ky Xac nhan: Bién ban nghiém thu khéi lugng hoan thanh
d6i voi cac goi thau: Xay lap, Tu Van Bang xac dinh gia tri khoi lugng hoan
thanh theo timg dot thanh toan, quyét toan dbi voi cac goi thau: Xay lap, Tu van.

d) Phéi hop kiém tra hd so tam ting, dé nghij tam tmg cta nha thau thi cong
theo quy dinh hop dong da ky két.

e) Theo ddi, quan 1y thuc hién hop ddng, trudng hop nha thau vi pham
hop dong di ky két thi kip thoi bao cio Phé Giam ddc Ban phu trach dir an ¢ ¥
kién dé nghi Giam doc Ban xem xét, quyét dinh xur 1y theo quy dinh.

g) Theo ddi, bio cdo Pho Giam d6c Ban phu trach du 4n c6 ¥ kién dé nghi
Giam d6c Ban trinh cdp c6 tham quyén xem xét quyét dinh diéu chinh thoi gian
thuc hién du an.

h) Chu tri chuin bj noi dung, dai dién Ban QLDA tham du cac cudc hop
tai cac dia phuong noi thuc hién du an: Léy y kién nhan dan vé trién khai dau tu
xay dung dy an; tham vén y kién cong dong dan cu vé bao cao danh gia tac dong
moi truong; nhiém vu quy hoach, d6 an quy hoach cua cac du an; chu dong lam
viéc voi dia phuong dé xac dinh vi tri dy kién bd tri tai dinh cu, cai ting md ma
va mot s6 cong tac hién trudng khéac trong qué trinh thuc hién dy an.

i) Phéi hop véi phong Ké hoach - Pau tu trong qua trinh thuc hién céc
cong tac: Khao sat, lap Quy hoach chi tiét 1/500; Bao céo nghién ctru tién kha
thi; Bao cdo nghién ctru kha thi; Béo cdo kinh té - k¥ thuat; Thi tuyén kién trac
cong trinh; B4o cdo danh gia tac dong moi truong.

k) Tham muu phé duyét phuong an khao sat dé thuc hién cac cong tac:
Lap quy hoach chi tiét 1/500, Bao céo nghién ctru tién kha thi, 1ap Bao céo
nghién ctru kha thi, 1ap thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sd, 1ap Béo
céo kinh té - k¥ thuat, 1ap thiét ké ban vé& thi cong va du toan xay dung cong
trinh d6i véi cong trinh khan cap.

I) Tham muu Lanh dao Ban xem xét, chép thuan: Tién do thi cong cong
trinh (@iéu chinh); cac noi dung cong tac dau vao dé lam co s& trién khai thyuc
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hién du an, gém: Nhan sy; vat tu, vat li¢u; xe may, thiét bi; phong thi nghiém; vé
sinh méi truong, phong chéng chay nd, an ninh trat tu, phong chéng lut bao,...

m) Téng hop, tham muu thong bao két luan cua Lanh dao Ban tai cac cudc
hop giao ban tién d6 cong trinh ctia cac dy an do phong Quan 1y du an theo dai.

n) Phéi hop véi phong Ky thudt - Tham dinh xay dung quy trinh, tiéu
chuan, hinh thirc hd so; quy trinh quéan 1y chat luong du 4n.

0) Tham muu dé& nghi co quan quan 1y cip phép thi cong xay dung cong
trinh theo quy dinh; thyc hién quan ly hién tru:cmg xay dung, quan 1y chat luong,
khéi lu:ong, tién 4o, chi phi xay dung, an toan giao thong, an toan lao dong va vé
sinh moi truong, phong chong chay no trong qua trinh thyc hién du an.

p) Chu tri kiém tra chét lugng vat liéu, kiém dinh chat lugng cong trinh.

) Theo ddi, quan 1y hoat dong cta tu van giam sat hién truong; cha tri
tham muu diéu chinh nhitng diém bat hop 1y cta ho so thiét ké trong qué trinh
thi cong cong trinh kip thot xur 1y phu hop.

r) T6 chtic quan 1y khéi lwong, 1ap hd so quan 1y chat luong cong trinh; to
chirc nghiém thu hoan thanh giai doan, hoan thanh cong trinh va ban giao dua
vao su dung; td chirc theo doi, kiém tra, don ddc nha thau thuc hién trach nhiém
bao hanh cong trinh theo quy dinh.

s) Phéi hop cac phong: Ké hoach - Pau tu, Tai chinh - Ké toan va K§
thuat - Tham dinh chuan bj hé so va tham gia giai trinh cac ndi dung lién quan
trong qua trinh thyc hi¢én thanh tra, kiém tra, kiém toan,... cac du an.

t) Phdi hop véi phong Tai chinh - K& toan thuc hién cong tac quyét toan
vbn dau tu cac du 4n theo quy dinh.

u) Chu tri tham muu cong tac ban giao cong trinh dua vao khai thac su
dung, quy trinh quan 1y van hanh, quy trinh bao dudng; chuan bi day di cac hd
so lién quan dén cong trinh dé ban giao tai san cho co quan quan ly, van hanh
theo quy dinh; tham muu Lanh dao Ban ban hanh quyét dinh chuyén giao cong
trinh dién cho céc don vi tiép nhan theo quy dinh.

v) Dé xuit nhan su tham gia quan 1y dy 4n gui phong Ké hoach - Pau tu
tong hop trinh Lanh dao Ban quyét dinh thuc hién.

2.2. V& cong tac Tu van giam sat

a) Dé xuét nhan sy tham gia tu van giam sat giri phong Ké hoach - Pau tu
tong hop trinh Lanh dao Ban quyét dinh thuc hién.

b) Chiu trach nhiém kiém tra cac diéu kién dam bao khéi cong cong trinh
theo quy dinh va tham muu thong bdo kho1 cong cong trinh.

¢) Kiém tra su phu hop ning luc cia nha thau thi céng xay dung cong
trinh so v6i hd so du thau va hop dong xay dung, bao gdbm: Nhan lyc, xe may,
thiét bi thi cong, phong thi nghiém, hé théng quan 1y chat luong.

d) Kiém tra bién phap thi cong xay dung ctia nha thau so véi ho so thiét
ké ban vé& thi cong dugc phé duyét.

d) Kiém tra, don dbc nha thau thi cong xay dung cong trinh va cac nha
thau lién quan trién khai cong viéc tai hién truong theo yéu cau tién do thi cong
cong trinh.
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e) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé moi truong d6i v6i cac
cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé bao vé méi truong; giam sat
cac bién phap dam bao an toan d6i véi cong trinh 1an cén, cong tic quan trac
cong trinh.

g) Giam sat viéc dam bao an toan lao dong theo quy dinh hop ddng va
phép luat c6 lién quan.

h) Giam sat cong tac stra chita, khic phuc cac ton tai, hu hong cua cong
trinh trong qué trinh thuc hién cong tac bao hanh cong trinh.

i) Tham muu Lanh dao Ban tam ding thi cong ddi v6i nha thau thi cong
xay dung khi xét thdy chét luong cong trinh thi cong khong dam bao yéu cau k¥
thuat, bién phap thi cong khong dam bao an toan; chu tri, phdi hop véi cac bén
lién quan giai quyét nhimg vuong méc, phat sinh trong qua trinh thi cong xay
dung cong trinh va phdi hop xtr 1y, khic phuc su ¢b theo quy dinh.

K) T6 chirc kiém tra hd so quan 1y chat luong dam bao phuc vu cong tac
nghiém thu cong trinh.

) T6 chirc nghiém thu cong viée xay dung dé chuyén bude thi cong, giai
doan thi cong cong trinh, hang muc cong trinh theo quy dinh.

2.3. V& cong tac boi thuong, GPMB va tai dinh cu

a) Chiu trach nhiém ra soat nhu cau quy hoach str dung dét, ké hoach sir
dung dat trong qua trinh thuc hién du 4n, dé nghi phong Ké hoach - Pau tu tong
hop, tham muu Lanh dao Ban dé nghi UBND cac xa, phuong, dac khu dé cap
nhat, bo sung; chu dong lam viéc voi Sé nganh co lién quan dé cung cap ho so,
tai liéu lién quan phuc vu dang ky, bo sung quy hoach sir dung dét, ké hoach sir
dung theo quy dinh.

b) Tham muu cac thu tuc lién quan dé to chirc thuc hién cong tac thong
bao thu hdi dat, ké hoach kiém dém, do vé&, kiém ké, 1ap phuong an bdi thudng,
hd trg va tai dinh cu dé nghi tham dinh, trinh phé duyét; thyc hién cac thu tuc
thu hoi, chuyén muc dich va giao dat cho dy 4n bao dam theo quy dinh.

c) Phbi hop véi phong Tai chinh - Ké toan dé chi tra tién boi thuong cho
cac hd dan bi anh huong.

d) Chu dong phéi hop véi cac don vi, dia phuong lién quan dé giai quyet
cac vuong mic trong cong tac boi thuong, GPMB; chu tri tham muu giai quyét
cac khiéu nai lién quan dén cong tac boi thudng, GPMB.

d) Phdi hop cung chinh quyén cac dia phuong xac dinh vi tri cac khu tai
dinh cu, cong trinh phuc vu GPMB, cac tuyén duong cong vu phuc vu thi cong
du an; ph01 hop voi chu sd hitu va cac don vi lién quan kiém tra, ddnh gia hién
trang d6i v6i cac cong trinh cong cong bi anh hudng bsi du an 1am co s boi
thuong hodc di doi.

e) Chiu trach nhiém ra soat, kiém tra phuong 4n giai phong mat bang xay
dung, tai dinh cu (néu c6) trong hd so bo céo nghién ciru kha thi lam co s tong
hop dé nghi tham dinh, trinh phé duyét du an dau tu xay dyng cong trinh.



14
g) Chu tri tham muu t6 chic thuc hién, bao céo cong tac phong chéng lut
bao; theo ddi, don ddc, kiém tra cac nha thau thuc hién theo yéu cau.

2.4. Quan ly tai san, quan ly vién chirc, nguoi lao dong duoc giao theo
Quy ché lam viéc cia Ban QLDA va quy dinh cua phap luat.
2.5. Thyuc hién mot sé nhiém vy khéc theo yéu cau ctia Giam dbc Ban.

) Chuwong 111 .
CO CAU VIEN CHUC, NGUAOI LAO DPONG VA
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. S6 lwong nguwdi lam viée

Céc phong thuéc Ban QLDA c6 Truéng phong/Chanh Vian phong (viét tdit
la Truong phong), khong qua 02 Pho Truong phong/Phé Chanh Van phong (viét
tdt la Phé Truéng phong) va mot s6 vién chire, ngudi lao dong.

Piéu 9. Cac phong thuoc Ban QLDA hoat dong theo ché d6 Thu trudng.
Lanh dao Ban quan 1y cac phong thong qua Truéng phong, truong hop can thiét,
Lanh dao Ban giao nhiém vu truc tiép cho Pho Trudng phong hodc vién chrc,
nguoi lao dong thudc cac phong; Pho Trudng phong, vién chirc, ngudi lao dong
chiu trach nhiém thyc hién sau do bao cédo lai Truéng phong biét, theo ddi.

Piéu 10. Nhiém vu ciia vién chirc, ngudi lao dong

1. Trudng phong

1.1. Truong phong 1a nguoi dimg dau phong, quan 1y toan dién moi hoat
dong cua phong; chiu trach nhiém trudc tap thé Lanh dao Ban va phap luat vé
két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao.

1.2. Phan cong nhiém vu cho vién chtic, nguoi lao dong cua phong theo
chic danh vién chuce, nguoil lao dong; téng hop, theo doi, don dbc vién chue,
ngudi lao dong thuc hién nhiém vu, chip hanh phap luét, noéi quy, Quy ché lam
viéc ciia Ban QLDA; dé xuét danh hiéu thi dua, khen thudng cho vién chirc, ngudi
lao dong; dam bao hoan thanh nhiém vu chung cua phong va ctia Ban QLDA.

1.3. Phan cong vién chire, nguoi lao dong tam tho1 ddm nhiém cac nhiém
vu cua vién chure, nguoi lao dong khac khi vién chire, nguoi lao dong do di cong
tac hodc nghi viéc theo ché do, dam bao moi hoat dong thuong xuyén ctia phong.

1.4. Béo cao dinh ky, dot xuat khi Giam doc Ban, Pho Giam dbc Ban phu
trach yéu cau.

1.5. Thuc hién mot s6 nhiém vu cong tac khac do Giam dbc Ban, Pho
Giam ddc Ban phu trach giao hodc oy quyén.

2. Phé Truéng phong

2.1. Pho Trudng phong 1a nguot gitp viée cho Trudng phong, phu trach
mot sé cong viée do Trudng phong phan cong, chiu trach nhiém trudc Trudng
phong vé két qua thuc hién nhiém vu duoc phan cong va cing véi Trudong
phong chiu trach nhiém trude tap thé Lanh dao Ban va phap luat vé két qua hoat
dong cua phong; nhimg van dé vuot tham quyén, Phé Truong phong phai bao
c40 va xin y kién cta Truong phong.
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Khi Truong phong ving mit, Phé Truong phong duoc Trudng phong uy
quyén diéu hanh cac hoat dong ciia phong va chiu trach nhiém truée Giam déc
Ban va phap ludt vé cac ndi dung xir Iy, giai quyét trong thoi gian duoc ty quyén.

2.2. Chu dong td6 chuc thuc hién va hoan thanh nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu theo churc danh dugc giao.

2.3. Chiu trach nhiém tru¢c Truong phong, tép thé Lanh dao Ban va phap
luat vé cac nhiém vu duoc phan cong hodc ty quyén.

2.4. Bao céo két qua thuc hién nhiém vu duogc phéan cong cho Truong
phong tai cudc hop phong hang thang va bao cao dot xudt khi Giam ddc Ban,
Phé Giam d6c Ban phu trach, Truéng phong yéu cau.

2.5. T,IILIC hién mot s6 nhiém vu khac theo yéu cau cua Giam ddc Ban,
Ph6 Giam doc Ban phu trach va phan cong cia Trudng phong.
3. Ké toan trudng

3.1. Ké toan truéng c6 trach nhiém tham muu Giam doc Ban trong viéc
quan 1y, sir dung tai chinh; kiém so4t thanh, quyét toan vén dau tu xay dung cac
du an dugc giao quan 1y va quan 1y thu, chi kinh phi hoat dong cua Ban QLDA
theo dung quy dinh cua phéap luat.

3.2. Chiu trach nhiém trong viéc thuc hién nhi€ém vu duogc giao trudc tap
thé Lanh dao Ban va phap luat vé cac quy dinh hién hanh.

3.3. Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo yéu cau cua Giam ddc Ban.

4. Vién chtic, nguoi lao dong

4.1. Chu dong trién khai thuc hién va dam bao hoan thanh nhiém vu duoc
giao; chiu trach nhiém trudc Trudng phong, tap thé Lanh dao Ban va phap luat
vé két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

4.2. Tiép nhan cac vin ban tur Truong phong, Lanh dao Ban chuyen dén;
tiép nhan cac vin ban, hd so cia t6 chirc va cong dan co lién quan dén linh vuc
quan 1y theo dung Quy ché lam viéc ctia Ban QLDA dé nghién ctru tham muu
cho Lanh dao Ban giai quyét theo dang quy dinh.

4.3. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac theo yéu cdu cua Giam ddc Ban,
Phé Giam dbc Ban phu trach va phan cong ctia Trudng phong.

Picu 11. Moi quan hé cong tic

1. Cac phong thuoc Ban QLDA chiu su quan ly, chi dao toan dién cua
Giam dbc Ban, Pho Giam dbc Ban phuy trach. Trudng phong chiu trach nhiém
bao cdo viéc thuc hién nhiém vu ctia phong cho Giam dbc Ban, Pho Giam déc
Ban phu trach theo dinh ky, dot xuét hodc khi c6 yéu cau.

2. Quan hé giita cac phong thuéc Ban QLDA trén tinh than binh ding,
phéi hop, hd tro nhau dé hoan thanh t6t nhat nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao va xay dung Ban QLDA ngay cang chuyén nghiép, vitng manh.

3. Pbi voi cac co quan, don vi ngodi Ban QLDA, cac dia phuong trong
tinh: Cac phong thuoc Ban QLDA phai xay dung duoc mdi quan hé chit ché dé
giai quyét cac cong viéc cua phong c6 lién quan dén cac co quan, don vi va cac
dia phuong trong thim quyén.
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Chwong IV

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung cho cac phong thudc Ban QLDA; Trudéng céc
phong chiu trach nhiém cin ¢t Quy dinh nay phan céng nhiém vu cu thé cho
ting vién chirc, ngudi lao dong va thé ché thanh thong bao phan cong nhiém vy,
b4o cdo Lanh dao Ban dé theo dbi.

2. Vién chuc, nguoi lao dong thudc cac phong chiu trach nhiém td chirc
thuc hién nhiém vu theo ding ndi dung thong bao phan coéng nhiém vu cuia
Truong phong va Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méic phat sinh, Trudng cac
phong bao cao Giam ddc Ban (qua Vin phong Ban) dé xem xét, sira ddi, bo
sung cho phu hop./.
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